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MACOMER 05/03/2020 

 

OGGETTO : ISTRUZIONI PER L’ACCESSO ALLE STANZE DA PARTE DEL  

                   PUBBLICO 
 

A)  PRESENTARSI DI PERSONA IN UFFICIO SOLTANTO QUANDO NON SIA 

POSSIBILE AFFRONTARE LA QUESTIONE TRAMITE POSTA ELETTRONICA  

(nups010009@istruzione.it) 0 TELEFONO ( O785-20645); 

 

B) NEL CASO SIA NECESSARIO PRESENTARSI DI PERSONA IN UFFICIO SI PREGA    

DI CHIAMARE PREVENTIVAMENTE AL CENTRALINO E DI FISSARE UN 

APPUNTAMENTO CON IL PERSONALE INTERESSATO; 

 

C) BUSSARE E VERIFICARE SE NELLE STANZE E’ GIA’ PRESENTE UN UTENTE; 

 

D) ENTRARE NELLE STANZE UNO ALLA VOLTA E MANTENERE LA DISTANZA DI 

ALMENO UN METRO TRA L’UTENTE E IL PERSONALE DELL’UFFICIO; 

 

E) LA CONSEGNA DEI DOCUMENTI DEVE AVVENIRE DEPOSITANDO I FOGLI SULLA 

SCRIVANIA IN MODO DA ASSICURARE LA DISTANZA MINIMA DI UN METRO; 

 

F) SE NELLA STANZA E’ GIA’ PRESENTE UN UTENTE ATTENDERE NEL CORRIDOIO; 

 

G) L’UTENZA CHE STAZIONA NEL CORRIDOIO DEVE TENERE LA DISTANZA 

MINIMA DI UN METRO; 

 

H)  GLI UTENTI MALATI O CHE PRESTANO ASSISTENZA A PERSONE MALATE SONO 

FORTEMENTE INVITATI A PRESENTARE LA DOCUMENTAZIONE DA 

PROTOCOLLARE O LE ISTANZE TRAMITE POSTA ELETTRONICA 

nups010009@istruzione .it FOTOGRAFANDO LA DOCUMENTAZIONE CON IL 

CELLULARE E ACCOMPAGNANDOLA CON UNA FOTO DEL PROPRIO DOCUMENTO 

DI IDENTITA’ INDICANDO NELLA COMUNICAZIONE UN RECAPITO TELEFONICO 

. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
                                                                Prof.ssa Gavina Cappai 
                                                                                                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/9 
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